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1 Nimi
Rekisterinpitaja Itd-Uudenmaan koulutuskuntayhtyma
Osoite
Perdamiehentie 6, 06100 Porvoo
Muut yhteystiedot (esim. Puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
Puh: 020513 11, sahkoposti: hallinto@edupoli.fi
2 Nimi
Rekisterista Pavi Koponen
vastaava Tarkastus- ja korjauspyynnot tulee ldhettda sahkodpostitse osoitteeseen hallinto@edupoli.fi
henkilo
3

Rekisterin nimi

StudentaPlus opiskelijahallintojarjestelma

a
Henkilstietojen Henkil6tietojen kasittelyn tarkoituksena on Liikelaitos Edupolin koulutustoiminnan
kaS|tt.ern e hallinnointi
tarkoitus e  suunnittelu
e markkinointi
e toteutus
e  kehittdminen
e raportointi ja tilastointi
seka opiskelija-asiakkaiden opintojen ja tutkintojen suorittamisen
e henkilokohtaistaminen
e arviointi
e todistusten laadinta
e asiakassuhteiden hallinnointi.
Keskeinen lainsdadanto:
- Henkil6tietolaki 1-3 luku (523/1999)
- Asetus viranomaisen toiminnan julkisuudesta ja hyvasta tiedonhallintatavasta 2 luku
(1030/1999)
5 . . . . e I . . . .
Rekisterin Rekisterin tietosisaltd koostuu hakemuksilla annetuista tiedoista:
tietosisadlto

- opiskelijoiden perus- ja yhteystiedot (mm. henkilétunnus)
- henkilokohtaistamiseen liittyvat tiedot koulutuksiin liittyvat tiedot
- tybssdoppimiseen liittyvat tiedot
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- opinto- ja tutkintosuorituksiin liittyvat tiedot
- viranomais- ja rekisteritiedot (mm. kotikunta, kansalaisuus, didinkieli)
- tybnantajiin ja tyossdaoppimispaikkoihin liittyvat yhteystiedot ja sopimustiedot.
Rekisterissa on myods kouluttajien ja muun jarjestelmaa kayttavan henkilokunnan perustiedot seka
tiedot tutkintotoimikunnista ja niiden puheenjohtajista ja sihteereista.
Keskeinen lainsdaadanto:
- Henkilotietolaki 1-3 luku (523/1999)
- Asetus viranomaisen toiminnan julkisuudesta ja hyvastd tiedonhallintatavasta 2 luku
(1030/1999)
- Asetus ammatilliseen aikuiskoulutukseen liittyvdsta henkilokohtaistamisesta (794/2015)
6
S33nnG Rekisterin tietolahteina ovat hakemukset ja opiskelijoiden itsestddn antamat tiedot mm.
adnhon- fa . . . e e — .
kai henkilokohtaistamiskeskusteluissa, kouluttajilta ja muulta henkilokunnalta. Henkildtietoja
mu a.l.set voidaan my®és paivittdd vaestorekisteristd tai muusta vastaavasta rekisterista.
tietoldahteet
Keskeinen lainsaadanto:
- Henkil6tietolaki 1-3 luku (523/1999)
- Asetus viranomaisen toiminnan julkisuudesta ja hyvastad tiedonhallintatavasta 2 luku
(1030/1999)
- Laki yksityisyyden suojasta ty6elamassa (759/2004)
7 . . . . . ] . . . .« . . . . .
Rekisteriin Jarjestelman rekisteriseloste on nahtavissa oppilaitoksen ulkoisilla verkkosivuilla www.edupoli.fi
tallennettavien
informointi
8
. . Tietoja siirretdan ja luovutetaan viranomaisille voimassa olevan lainsadadannon mukaisesti mm.
Tietojen . - . . . . . . -
L viranomaistiedonkeruita varten; Opetushallitus, tilastokeskus, KELA ja tyovoimahallinto seka
Saannon- Valviran terveydenhuollon ammattihenkildiden keskusrekisteriin.
mukaiset
luovutukset Tietoja voivat kasitellda myos Liikelaitos Edupolin alihankkijat henkil6tietolain sallimissa rajoissa.
Rekisterin tiedot ovat vain rekisteria hoitavien henkildiden kaytettavissa.
Keskeinen lainsaadanto:
- Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 4-7 luku (621/1999)
- Henkilotietolaki 1 luku (523/1999)
9
TletOJer'l slirto Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle Keskeinen lainsaadanto:
- Henkil6tietolaki 5 ja 8 luku (523/1999)
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10
Rekisterin A. Paperiaineisto

suojauksen
periaatteet

Tietoja sailytetdaan rekisterinpitdjan lukituissa ja kulunvalvonnalla suojatuissa
toimitiloissa.

B. Sahkoinen aineisto

Rekisterin kayttdoikeus on vain niilla rekisterinpitajan palveluksessa olevilla henkil6illa,
jotka tarvitsevat tietoja tyotehtavissdan. Tietoja kasittelevat henkilot ovat salassapito-
ja vaitiolovelvollisia. Salassapito- ja vaitiolovelvollisuus jatkuu myds palvelussuhteen
paatyttya.

Rekisterin kayttajat tunnistetaan kayttajatunnuksen ja salasanan avulla ja
tietojarjestelma on suojattu tarvittavin verkko- ja laitteistoteknisin ratkaisuin.

Keskeinen lainsaddanto:

- Henkilctietolaki 6 luku (523/1999)

- Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 5-6 luku (621/1999)

- Asetus viranomaisen toiminnan julkisuudesta ja hyvasta tiedonhallintatavasta 1-2 luku
(1030/1999)

11
Tarkastus-
oikeus

Henkiltietolain 26 §:n perusteella jokaisella on oikeus saada tietdd, mita hanta koskevia tietoja
rekisteriin on talletettu tai ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.

Rekisterdidylla on tarkastusoikeus rekisterin tietoihin. Tarkastusoikeutta koskeva pyynto voidaan
esittdd sahkopostitse. Pyynndn voi myos esittdd kdaymalla rekisterinpitdjan luona. Pyynnoén
esittdjan on todistettava henkildllisyytensa.

Keskeinen lainsdadanto:
- Henkil6tietolaki 6 luku (523/1999)

12
Oikeus vaatia
tiedon

Henkil6tietolain 29 §:n mukaan rekisterissd oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen,
tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkildtieto on oikaistava, poistettava tai
tdydennettava. Korjauspyynt6 voidaan esittdaa sahkopostitse. Pyynnon voi myos esittaa kaymalla
korjaamista rekisterinpitijin luona. Pyynnén esittijin on todistettava henkildllisyytensa.

Pyynndssa tulee yksildida mita tietoja vaaditaan korjattavaksi ja milla perusteella. Korjaaminen
toteutetaan viivytyksettd. Virheen korjaamisesta ilmoitetaan sille, jolta virheelliset tiedot on saatu
tai jolle tiedot on luovutettu. Korjauspyynndn epaamisestd rekisterin vastuuhenkild antaa
kirjallisen todistuksen, jossa mainitaan syyt, joiden vuoksi korjauspyyntd on evéatty. Asianomainen
voi saattaa epaamisen tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.

Keskeinen lainsdadanto:
- Henkilctietolaki 6 luku (523/1999)
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- Henkiltietolain 30 &:n mukaan rekisterdidylla on oikeus kieltda rekisterinpitajaa kasittelemasta

Muut henkil6- R, o : N e o .

. . hantd itseddn koskevia tietoja suoramainontaa, etdmyyntid ja muuta suoramarkkinointia seka
tlft'()jen markkina- ja mielipidetutkimusta samoin kuin henkildmatrikkelia ja sukututkimusta varten. Kielto
kdsittelyyn tulee tehdd sihképostitse tai kdymailld rekisterinpitdjan luona; rekisterdidyn on todistettava
liittyvat henkiléllisyytensa.
oikeudet

Keskeinen lainsdadanto:
- Henkilctietolaki 6 luku (523/1999)




