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1 Nimi
Rekisterinpitaja Itd-Uudenmaan koulutuskuntayhtyma
Osoite
Perdamiehentie 6, 06100 Porvoo
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahképostiosoite)
Puh: 020513 11, sahkoposti: hallinto@edupoli.fi
2 Nimi
Rekisterist3 Pekka Pulkkinen, koulutuspaallikko
vastaava Tarkastus- ja korjauspyynnot tulee lahettaa sahkopostitse osoitteeseen hallinto@edupoli.fi
henkilo
3 Nimi

Rekisterin nimi

Autofutur, asiakaslaskutus

:Ienkilétietojen Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on
kas'tt.elyn e Edupolin autohuollon asiakastoiden hallinta
tarkoitus e Asiakastoihin liittyvien henkildtietojen hallinta
e Rekisteritietojen tarkastus Trafi
e  Varaosatilaukset
Keskeinen lainsaddanto:
- Henkil6tietolaki 1-3 luku (523/1999)
- Asetus viranomaisen toiminnan julkisuudesta ja hyvasta tiedonhallintatavasta 2 luku
(1030/1999)
Rekisterin Reklsterlnltlet.oswa.lto. koostuu
. . ety s e Tilaajan nimi
tietosisaltod

e Tilaajan henkilétunnus (Maksaminen laskulla)

e Tilaajan yhteystiedot

e Ajoneuvon rekisteritiedot

e Ajoneuvon omistajan ja haltijan tiedot, jos eri kuin tyon tilaaja
e Ajoneuvon merkki ja malli

e  Yritysasiakkaan tiedot seka y-tunnus

Keskeinen lainsaadanto:
- Henkilctietolaki 1-3 luku (523/1999)
- Asetus viranomaisen toiminnan julkisuudesta ja hyvastd tiedonhallintatavasta 2 luku
(1030/1999)
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6 . . . . . .
S33nnodn- Rekisterin t.|etolahte|na ovat .
. e Asiakkaan antamat tiedot
mukaiset

tietoldahteet

e  Trafi rekisterikysely

Keskeinen lainsdadanto:
- Henkilotietolaki 1-3 luku (523/1999)
- Asetus viranomaisen toiminnan julkisuudesta ja hyvastad tiedonhallintatavasta 2 luku
(1030/1999)
- Laki yksityisyyden suojasta tyoelamassa (759/2004)

7
Rekisteriin Rekisterditya informoidaan tietojen rekisterdinnistd ja jarjestelman sisdllosta tyotilauksen ja
I . ajoneuvon luovutuksen yhteydessa.
tallennettavien Jarjestelman rekisteriseloste on nahtavissa kuntayhtyman kotisivuilla www.edupoli.fi.
informointi
8 . . . . . PreTy
Tietojen Rekisterin tietoja ei luovuteta kenellekaan.
saann_on' Rekisterin tiedot ovat vain rekisteria hoitavien henkildiden kaytettavissa.
mukaiset
luovutukset Keskeinen lainsdadanto:
- Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 4-7 luku (621/1999)
- Henkilotietolaki 1 luku (523/1999)
9

Tietojen siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Keskeinen lainsdadanto:
- Henkil6tietolaki 5 ja 8 luku (523/1999)
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10 A Manuaalinen aineisto
Rekisterin Paperiset dokumentit sdilytetaan lukitussa kaapissa, johon vain rekisterinpitdjan palveluksessa olevilla
.I ! henkil6illda on paasy. Tiedot sailytetdan julkiselta toimijalta edellytettavalla tavalla.
suojauksen
periaatteet Keskeinen lainsadadanto:
- Arkistolaki 4 luku (831/1994)
B Sahkoisesti kasiteltavat tiedot
Rekisterin kayttooikeus on vain niilla rekisterinpitajan palveluksessa olevilla henkil6illg, jotka tarvitsevat
tietoja tyotehtdvissaan. Tietoja kasittelevat henkilot ovat salassapito- ja vaitiolovelvollisia. Salassapito- ja
vaitiolovelvollisuus jatkuu myds palvelussuhteen paatyttya.
Rekisterin kayttdjat tunnistetaan kdyttdjatunnuksen ja salasanan avulla ja tietojarjestelmd on suojattu
tarvittavin verkko- ja laitteistoteknisin ratkaisuin.
Keskeinen lainsaddanto:
- Henkilctietolaki 6 luku (523/1999)
- Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 5-6 luku (621/1999)
- Asetus viranomaisen toiminnan julkisuudesta ja hyvasta tiedonhallintatavasta 1-2 luku
(1030/1999)
11
Tarkastus- HenkilGtietolain 26 §:n perusteella jokaisella on oikeus saada tietdd, mitd hanta koskevia tietoja
. rekisteriin on talletettu tai ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.
oikeus
Rekisterdidylla on tarkastusoikeus rekisterin tietoihin. Tarkastusoikeutta koskeva pyynto voidaan
esittdd sdhkopostitse. Pyynnon voi myos esittdada kdaymalld rekisterinpitdjan luona. Pyynnon
esittdjan on todistettava henkildllisyytensa.
Keskeinen lainsdaadanto:
- Henkil6tietolaki 6 luku (523/1999)
12
Oikeus vaatia Henkildtietolain 29 §:n mukaan rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen,
ied tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkildtieto on oikaistava, poistettava tai
tiedon tdydennettava. Korjauspyynt6 voidaan esittaa sahkopostitse. Pyynnon voi myos esittaa kaymalla
korjaamista rekisterinpitdjan luona. Pyynnon esittdjan on todistettava henkildllisyytensa.
Pyynndssa tulee yksildida mita tietoja vaaditaan korjattavaksi ja milla perusteella. Korjaaminen
toteutetaan viivytyksettd. Virheen korjaamisesta ilmoitetaan sille, jolta virheelliset tiedot on saatu
tai jolle tiedot on luovutettu. Korjauspyynndn epaamisesta rekisterin vastuuhenkild antaa
kirjallisen todistuksen, jossa mainitaan syyt, joiden vuoksi korjauspyyntd on evatty. Asianomainen
voi saattaa epadmisen tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.
Keskeinen lainsaadanto:
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Henkilotietolaki 6 luku (523/1999)

13

Muut henkil6-
tietojen
kasittelyyn
liittyvat
oikeudet

Jarjestelmasta ei luovuteta tietoja suoramainontaa, etdamyyntia ja muuta suoramarkkinointia seka
markkina- ja mielipidetutkimusta samoin kuin henkildmatrikkelia ja sukututkimusta varten. Tasta
syystda henkilotietolain mukaisia rekisterdidyn oikeuksia kieltda kasittelemasta hanta koskevia
edelld mainittuja tietoja ei tarvitse toteuttaa.

Keskeinen lainsdadanto:

Henkilotietolaki 6 luku (523/1999)




